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Anmeldung im B2B Shop

> Shop Adresse: www.bueRboss.de/deVlinger

> Tipp: legen Sie sich diese Adresse unter Favoriten ab
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Einloggen mit Ihren Zugangsdaten

> Bitte tragen Sie Ihre persönlichen 
Zugangsdaten, die Sie von uns 
erhalten haben in folgende Felder 
ein:

Kd-Nr.

Benutzer

Passwort

> Nachdem Sie alle drei Felder 
ausgefüllt haben bitte auf „GO“
klicken
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Passwort ändern

> Sie sind nun in Ihrem „eigenen Shop“

> Mit dem Menüpunkt „Passwort 
ändern“ haben Sie die Möglichkeit, 
ein neues Passwort einzugeben (wird 
empfohlen)

> Ihr bevorzugtes Passwort im Feld 
„Neues Passwort“ eingeben und im 
Feld „Eingabe wiederholen“ das 
Passwort wiederholen und 
anschließend auf „GO“ klicken. Ihr 
Passwort ist nun gespeichert
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Statistik

> Mit dem Menüpunkt „Statistik“ haben 
Sie die Möglichkeit, sich 
Bestellstatistiken, 
Kostenstellenstatistiken und 
Artikelstatistiken anzuschauen und 
diese auch als Exceldatei zu 
exportieren
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Artikelsuche
Match – Code - Suche

> Eine Möglichkeit, einen Artikel zu 
finden, ist durch Eingabe eines 
Suchbegriffs.

> Geben Sie im Feld Suche einen Begriff 
oder eine Zahl, die Ihnen von dem 
Artikel bekannt sind ein und starten 
Sie die Selektion über den Button 
„GO“

> Das Programm selektiert jetzt alle 
Shop – Positionen, auf die die 
eingegebenen Kriterien zutreffen. 
Eine kombinierte Suche (z.B. 
pro/office Ordner) ist ebenfalls 
möglich
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Artikelsuche
Suche über Stichwortverzeichnis

> Wählen Sie den Button 
„Stichwortverzeichnis“ und klicken 
Sie auf den relevanten Buchstaben im 
Alphabet. Nun können Sie das 
jeweilige Stichwort auswählen.
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Artikelsuche
Suche über Warengruppe

> Wählen Sie eine Warengruppe aus, 
nachfolgend die entsprechende 
Untergruppe und anschließend eine 
Produktgruppe (z.B.: Bürobedarf / 
Organisation / Ordner)
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Artikelanzeige

> Die Suchergebnisse werden Ihnen 
übersichtlich in Tabellenform und 
falls gewünscht mit Produktbild 
angezeigt 

> Das LKW- Symbol zeigt den 
Lieferstatus eines Artikels an

grün = sofort lieferbar

gelb = Artikel ist beim Lieferanten 
bestellt und wird in Kürze 
erwartet
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Artikeldetailanzeige

> Durch klicken auf die Artikelnummer 
oder das Artikelbild gelangen Sie in 
die Artikeldetailanzeige

> In der Artikeldetailanzeige erhalten 
Sie ausführliche Informationen über 
den Artikel

> Mit einem Klick auf das „i“ können 
Sie die Artikelinformationen an eine 
andere Person per e-Mail weiterleiten

> Mit Klick auf das „?“ gelangen Sie zu 
unserem Freitextformular

> Mit Klick auf den Telefonhörer haben 
Sie die Möglichkeit, um Rückruf zu 
bitten
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Zubehörsuche

> Unsere Zubehörsuche hilft Ihnen, 
schnell und einfach das passende 
Verbrauchsmaterial für Ihr Gerät zu 
finden

> Sie wählen Ihren Hersteller, Ihren 
Gerätetyp und Sie bekommen alle 
original und alternativ Artikel, die bei 
uns verfügbar sind angezeigt

> Ist der gewünschte Artikel nicht 
dabei ? Einfach auf „Modell / Artikel 
nicht gefunden?“ klicken und eine 
Nachricht an uns senden. Wir 
beschaffen Ihnen den Artikel gerne 
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Freitextformular

> Unser Freitextformular bietet Ihnen 
die Möglichkeit, uns schnell und 
einfach eine Information oder Frage 
zukommen zu lassen

> Haben Sie den gewünschten Artikel 
nicht gefunden ? Senden Sie uns über 
das Freitextformular die Artikeldaten 
und wir beschaffen Ihnen diesen 
Artikel schnellstens
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Einkaufslisten

> Unser Shop bietet Ihnen die 
Möglichkeit, sich Ihre ganz 
individuellen Einkaufslisten 
anzulegen

> Sie können Ihre Einkaufsliste(n)
kopieren
umbenennen
löschen
in vorhandene Listen kopieren
in den Warenkorb legen 

diese Funktionen ersparen Ihnen viel 
Zeit, da Sie die Artikel nicht jedes Mal 
neu zusammenstellen müssen



bueRboss.de/deVlinger

Einkaufslisten

> Mit einem Klick auf den Button „Neu 
anlegen“ öffnet sich ein Feld, in dem 
Sie den Namen Ihrer Einkaufsliste 
eingeben. Anschließend bitte auf 
„Speichern“ klicken. Ihre 
Einkaufsliste ist nun angelegt 

> Um Ihre Einkaufsliste 
zusammenzustellen klicken Sie 
einfach auf den Namen der 
gewünschten Einkaufsliste

> Nun können Sie sich in unserem Shop 
die gewünschten Artikel raussuchen 
und Ihrer Einkaufsliste durch 
einfaches klicken auf das 
entsprechende Symbol hinzufügen
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Einkaufslisten

Tipps zum Anlegen einer Einkaufsliste

> Legen Sie besser mehrere, strukturierte Einkaufslisten an als eine Große

> Benennen Sie die Einkaufslisten nach deren Inhalt, nach Warengruppen oder 
noch feiner untergliedert in Produktgruppen (z.B.: Versenden, Verpacken / 
Organisation / Tinte)

> So erkennt man bereits am Namen der Einkaufsliste deren Inhalt
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Direktbestellung

> Kennen Sie die Artikelnummer  
bereits ? Dann nutzen Sie unsere 
Direktbestellung. Einfach die 
gewünschte Menge und die 
Artikelnummer eingeben und die 
Produkte befinden sich zur weiteren 
Bearbeitung im Warenkorb
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Warenkorb

> Mit einem Klick auf den Menüpunkt 
„Warenkorb“ wird Ihnen Ihr gefüllter 
Warenkorb angezeigt

> Hier haben Sie die Möglichkeit, diesen 
nochmals zu überprüfen und 
gegebenenfalls noch Änderungen 
vorzunehmen

> Mit einem Klick auf „bestellen“ öffnet 
sich das Bestellformular mit Ihrer 
Rechnungsanschrift und den zu 
bestellenden Artikeln
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Bestellung

> Mit einem Klick auf „bestellen“ öffnet 
sich das Bestellformular mit Ihrer 
Rechnungsanschrift und den zu 
bestellenden Artikeln

> Mit der Funktion „verbindlich 
bestellen“ schicken Sie Ihre 
Bestellung ab und Sie erhalten 
umgehend eine Bestätigungsmail mit 
den entsprechenden Bestelldaten von 
uns
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Des Weiteren bieten wir….

> Kostenlose Entsorgung Ihrer Leertonerkartuschen
> Ausführliche online Hilfe
> Symbolerklärung
> E- Mail Werbung
> Newsletter
> diverse E- Procurement- Lösungen:

Bereitstellung unserer Artikeldaten im BMEcat Format 
Klassifizierung unseres Katalogsortiments nach ecl@ss 5.0
OCI Schnittstelle für SAP Anwender
OpenTrans Schnittstelle
Einbindung von Drittlieferanten
Offline- Lösung unseres B2B Systems


